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0. Control de cambios del documento.

N° de revision Fecha Descripcion del cambio.

0 01-04-2018 Emisién original del documento.
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"l EXPORTACION DE CAFE - INSTITUTO DOMINICANO DEL CAFE (INDOCAFE) -

1. Objetivo: Establecer los lineamientos para controlar las actividades, los responsables y los tiempos de
respuestas establecidos para el proceso de exportacion del café, gestionado a través del Instituto
Dominicano del Café INDOCAFE del Ministerio de Agricultura.

2. Alcance: Este procedimiento aplica a todos los permisos de exportacién del café desde la emision de la

solicitud hasta la salida de la mercancia de la Republica Dominicana.

w

Responsabilidades

4. DIVISION DE TRANSACCIONES COMERCIALES Y CERTIFICACION (DTCC): Son los responsables de
la emision del "Certificado de inspeccién de producto” (permiso de embarque), proceso de inspeccion y

analisis de muestra en el laboratorio del Instituto Dominicano del Cafe.

+ INSPECTOR DE LA DIVISION DE CUARENTENA VEGETAL (ICV): Es el encargado de la inspeccion final
de la mercancia en el puerto de salida y la emision del certificado fitosanitario de exportacién.

* SOLICITANTE (STTE): Es el responsable de emitir la solicitud a través del sistema SIGA en el modulo de
Ventanilla Unica. N\

5. Definiciones

» Inspeccién: Examen visual, con lupas o microscopios que se hace a productos o subproductos de origen #;)
vegetal o insumos agricolas con el fin de constatar su estado sanitario. .
* Inspeccion en origen: Proceso de inspeccion de una mercancia o envio de origen agricola en la regién o
pais donde se produce.
» Inspeccionar: Realizar un examen visual oficial de plantas, productos vegetales o productos reglamentados G)
para determinar si hay plagas presentes y/o determinar si cumplen la reglamentacién fitosanitaria. g
s Puerto de entrada: Puerto aéreo o maritimo a donde llega la mercancia o envio.
e Puerto de origen: Puerto aéreo o maritimo de donde parte la mercancia o envio.
e Cuarentena: Confinamiento oficial de articulos reglamentados para observacion e investigacion, o para

inspeccion, prueba y/o tratamiento adicional.
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5. Actividades

5.1 Solicitud de la No Objecién a la exportacion del café.

| Responsable Actividad

STTE 1. Realiza solicitud electronica en Sistema de Ventanilla Unica de Comercio

Exterior a través del Sistema Integrado de Gestion Aduanera (SIGA),
Adjuntando a la misma:

e Factura proforma

s Contrato

e Cara

e Aviso de embarque

ESTADO EN SISTEMA: REGISTRADO/ ACEPTADO

5.2 Evaluacion de la solicitud por parte de la Division de Transacciones Comerciales y Certificacion.

Responsable Actividad

EDTCC 1. Realiza una evaluacién documental de los datos contenidos en la solicitud.

2. Recibe del laboratorio de ensayo los resultados del muestreo del café realizado.

/"Dédf/;;

Nota: el laboratorio de ensayo del Instituto Dominicano del Café emite la

valoracion de calidad del café, segun la siguiente escala:

- No. 1.- Muy Bueno

- No. 2.- Bueno

- No. 3.- Aceptable (Standard)

- No. 4.- Irregular (Para venta contra muestra)
- No. 5.- Malo (No apto para la exportacion).

3. Encaso de cumplir los requisitos minimos, aprueba en sistema la solicitud, emi

y adjunta el “Certificado de inspeccion de producto”.

ESTADO EN SISTEMA: NO OBJECION
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5.3 Inspeccion en puerto de salida por el técnico de la Divisién de Cuarentena Vegetal.

Responsable Actividad

ICV 1. Recibe la solicitud via sistema junto a los requisitos de la solicitud, realiza una
validacion documental.

2. Realiza proceso de inspeccion de la mercancia, asegura gque se cumplan los
requisitos fitosanitarios.

3. Emite el “Certificado Fitosanitario de Exportacion”.

ESTADO EN SISTEMA: APROBADO

6. Registros

- Factura proforma

- Contrato
- Carta
- Aviso de embarque
- Certificado Fitosanitario de Exportacién ,IJS
Q{IT’
¥ Documentos de referencia
- Guia de inspeccién de Cuarentena Vegetal de la Republica Dominicana /@

- Manual de Procedimientos de Cuarentena Vegetal de la Replblica Dominicana
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SOLICITANTE

Solicitud en el formulario:

ENCARGADO DE LA DIVISIGN DE
TRANSACCIONES COMERCIALES Y
CERTIFICACION

Exportacion de Café

[
—_—

Factura proforma

Contrato

Carta de solicited a
INDOCAFE

Avisa de embarque

“-._._‘___,_/‘_'_\_H\

Evaliala documentacion de
la solicitud, acuerdos
contractuales y de venta del

EXPORTACION DE CAFE - INSTITUTO DOMINICANO DEL CAFE (INDOCAFE)

WCERD

INSPECCION EN PTO/AEROPUESRTO (MA
SANIDAD VEGETAL)

Realiza Proceso De
Inspeccion, Asegura Que Se

producto y los resultados
emitidos por el laboratorio

'

Emite la aprobacidn en
virtud de No Objecidn a la
exportacidn

Certificado de inspeccidn de
producto

v

Adjunta a la solicitud toda la
documentacidn requerida
para la inspeccidn y
embarque de la mercancia

Factura proforma

Contrato

Carta de solicitud a

INDOCAFE
_—

Avizo de emhargue

Certificado de inspeccion de
producto I

r—

Cumplan Los Requisitos
Fitosanitarios

=

Certificado Fitosanitario de
exportacién

__'_'_‘_,_,..—--'—'_"_‘-'———‘
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